
[用人單位] 生活助學金-線上任用報到功能 

1. 生活助學金(附服務負擔獎助生)每年需重新報到任用。 

2. 民國 107年起，生活助學金任用以「獎助生」為系統任用程序。 

(1) 選單路徑：學生資料獎助生資料 

(2) 請點選右上角「獎助生報到」 

 
3. 填寫基本資料：請調整正確的年度、獎助類別、用人單位 

 



4. 輸入學號代出基本資料 

 

5. 設定任期正確的起始、截止日期，若截止日期確定是年底，可以直接點選「設定年底」。 

 
6. 設定完後，可在清冊上看到所設定的報到資料，此時請學生登入系統進行入帳基本資料的確認及

申請表列印！ (在學生未線上確認資料前，資料若有誤可以刪除重建) 

 
 

 

 



[學生] 生活助學金-線上確認報到及申請表產生功能 

1. 若二代健保暨個人資料收集同意書未線上同意者，請依系統指示線上簽署同意。 

2. 學生會在報到資料確認頁中看到「確認資料」按鈕的任用資料。 

 

3. 點選「確認資料」後，會要求確認手機號碼、銀行代碼、分行、及帳號。 

 

 



4. 「存檔」後，請「列印申請表」，表單範例如下： 

 

 

 


