
校內學生社團
行政實務

國 立 虎 尾 科 技 大 學 1 1 4 級 全 校 社 團 幹 部 培 訓 營
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1.社團重要資訊
2.社團期初資料
3.活動申請
4.活動成果報
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社團重要資訊
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課指組
活動申請查詢列表課指組文件下載虎尾課指組網站
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社團期初資料
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附
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會議記錄

每學期召開社員大會，並
於結束後繳交會議紀錄。
若有經費提案需依照組織
章程規定表決

需要檢附會議相關附件如:

簽到表、經費擬定表等

記錄人員、社長、指導老師
蓋章後並附上簽到表等附件
繳交至課指組
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器材報廢、新增

經社員大會提案後，提案
通過即可購買or報廢器材
並在會議紀錄中詳記，再
至課指組8號櫃台登記器
材資料
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重點整理：

1.期初五份包含社團行事曆、幹部名冊、社課時間場地調查表、活動經費相關資料和指導

老師相關資料需一同繳交，社員名單及期初社員大會則依照期限分別繳交

2.社團行事曆和四年分配表等彩色資料需彩色列印

3.社課時間場地調查表如有使用課指組場地進行社課需先至活動場地借用系統線上申請，

並印出申請表簽名後一併繳交。

4.指導老師相關資料如果是聘請校外老師的話需額外附上指導老師領款收據和資料查閱同

意書。

5.幹部名冊和社員名單
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期初五份包含

社團行事曆、幹部名冊、社課時間場地調查表、活動經費相關資料和指導 老師相關資料
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活動申請
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校內申請文件
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書

專案活動類別依各社團系會活動勾選，如不符專案活動內容可免勾選。
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重點整理：
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書
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書
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防疫配套措施

經費預算表

器材清單

人員清單

活動流程

籌備時間

籌備時間

職權分配

活動負責人

活動隊象



書
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參、 指導單位

國立虎尾科技大學 課外活動指導組

國立虎尾科技大學 **系第**屆系學會

肆、 主辦單位

伍、活動時間

111年10月1日12:00 - 111年10月7日13:10

陸、活動地點

國立虎尾科技大學綜三館一樓



書
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陳仙o-四休閒八乙



書
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重點整理:
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書
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陳仙o



書書
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書書
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書
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書
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書
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校外申請文件
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書
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書
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活動成果報
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成果報電子檔
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活動申請注意事項
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重點整理:
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