
104年10月28日社長大會宣布事項 

1. 活動申請表、成果報告表、電子報的統計表，張貼課指組門口請自行參閱，如果資料有繳交但沒有

登記者，請洽課指組工讀生反應，以便儘快補救，請各社團務必時常查看社櫃(課指組外面的)及 

Email。  

2. 社團活動後一週內要繳交活動成果報告表及電子報：  

(1) 成果報告表要交“紙本”彩色的一式兩份，須簽名或蓋章，特殊性質會要求多交1至2份(服務.

品德等等)，看活動申請表上的簽註內容。  

(2) 每位同學的學號都有配一個G-mail信箱，請以此信箱寄電子報或其他資料到課指組，工讀生收

到會回信，Yahoo等外部信箱若寄不進來請自行負責。  

3. 社團指導老師績效評比資料請於11月30日(一)前繳交(雙面影印用長尾夾固定、不要膠裝或打洞裝

冊)，相關表件請逕行於課指組網頁/文件下載，所有資料交影本即可，社團也要自存一份。因年底發

放指導老師鐘點費時間緊迫，不得延遲繳交，否則老師鐘點費由社費自理。  

(1) 本學期以來所有文件若有指導老師簽名、蓋章的都可以交，例如期初五份社團註冊資料、交接

程序表、平時的活動申請表、活動成果表及會議記錄等。  

(2) 經費黏貼憑證的資料只要繳交2至3張代表即可。  

(3) 校外指導老師鐘點費直接匯進老師帳戶(校內指導老師是3000元禮券)： 

A. 集社簽到表一定要簽名(不可蓋章)，並且要達到整個學期15小時以上。 

B. 集社照片要 6張以上，請加註日期及說明，照片一定要清楚看到老師指導的畫面。  

(4) 社團幹部獎懲表請繳交正本一份及影本一份，獎懲事由需敘明社團名稱及幹部職掌名稱，表格

請至課外組文件下載/學生獎懲建議表(新版EXCEL檔)，KEY好檔案先E到課指組信箱彙整：  

A. 正本請社長及社團指導老師簽名或蓋章，不要裝訂，交回課外組統一審核簽辦。  

B. 影本要老師簽章好才印，並與其他的績效評比資料影本併一起交。  

C. 社長獎度為小功乙次(第5條第4款)，其他幹部由社長決定嘉獎1或2次(第4條第1款)，對社團

沒實質幫助或不盡責之幹部亦由社長決定不予敘獎。  

4. 申請社團業務費補助款除了活動於12月辦理者外，其餘請於11月30日前檢據辦理核銷，例如11月 

27日辦的活動一樣最晚11月30日核銷完成。  

5. 申請社團獎金請檢附活動申請表影本、獲前三名原始證明(獎狀、獎牌或獎盃)、比賽秩序冊(含參加

人數)，印領清冊(資料填寫完成只有金額空白)，並於11月30日前送交課指組。 

6. 明年有意願配合煙花三月系列活動的社團請於11月30日前將活動企劃書與相關預算表（活動申請表

還不用）送課外活動組申請，逾期不予受理。另活動主題也歡迎各位集思廣益提供建議。 

7. 社團每學期至少要提出兩份活動申請，未達標準的社團，社團評鑑的社團活動績效35分直接列為0

分；如社團本學期都未申請活動，可以申請校慶園遊會，再加期末聚餐或期末社員大會。  

8. 再次強調社團要召開期初期末社員大會(或系大會)，活動經費預算要通過期初社員大會審議才能動

支，每一活動均按預算金額執行不得超支；期末社員大會通過決算後，會議記錄影本併同帳冊於

105/1/18前繳交，逾期列入社團評鑑平時分數考核。  

9. 11月16日至21日為校慶週，相關系列活動請大家踴躍參與。 

10. 不能以園遊會擺攤為由申請公假，運動會閉幕點名只有班級抽點，點名結束後再來收攤。 

11. 園遊會社團擺攤嚴禁外面廠商進場，如有違反者除請離現場外，該攤位依學校規定加計場地及租賃

設備費用。 

12. 活動辦理如需借用本組管理場地，請先完成線上借用後紙本併活動申請表一起送件，公假申請亦同

時申辦。校外活動另需檢附家長同意書及保險清單，如需補件則請註明合理補件日期。 

13. 學生活動中心及社團休閒廣場，即日起地面禁止黏貼任何膠帶及標示，以免殘膠髒污無法清理；另

借用社團共用空間請用畢後回復原狀，影響他人使用權益者，比照社團記點規定辦理。 



14. 活動企劃書需敘明活動內容，例如闖關活動各關卡內容需說明清楚不能僅有關卡名稱，並禁止危險

或有傷身體活動（例如：大胃王）。 

15. 各社團於校外進行活動或宣傳時，請注意個人服裝儀容，以免影響校譽。 

16. 104年度教育部帶動中小學社團發展請於11月13日(星期五)中午12:00前將支出原始憑證(收據發票

及相關文件)、104A服務名單(要做服務證書)、成果報告紙本等相關資料(電子檔請同步mail至課指組

信箱)並攜帶社團橢圓章至課指組辦理核銷結報。  

 


