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營隊取消辦理流程

社團與國小討論營隊是否取消辦理

請將討論結果mail至承辦人信箱或line社群回報

1.聯繫保險公司，取消活動保險
2.聯繫店家，取消便當／遊覽車等預定(因疫情取消，店家不得收取保證金)

1.至課外組取消器材借用，如已借用者，請將器材歸還
2.受理期限內至課外組進行活動核銷及結案(含布條或性教育課程文宣品交回)



營隊取消之核銷說明

• 可核銷經費來源順序：教育部補助款、虎科大配合款（請將所有單據帶來

課外組，會依據核銷比例拆帳，盡量幫社團核銷）

• 可核銷內容：補助經費應用以教育訓練、行前訓練等已支出費用；其內容

得包括文具、紙張、影印、期前作業、郵電等支出。

• 辦理核銷及結案時間：週一至週五 08:30-12:00，13:30-17:00

• 如有問題可與LINE社群提出或洽課外組粉專。



營隊取消之結案說明

• 成果報告撰寫內容以活動行前籌備期為主，最後須註明因應疫情，故與國小討論後決

議取消辦理或是因應疫情，國小通知活動取消辦理。活動照片亦以活動行前籌備期為

主。如照片有提供之困難，請與承辦人反映。

• 結案彙整統計表及服務名單請提供紅框框內的內容，以利後續結案處理。

經費 繳交內容

教育部

成果報告表<電子檔>

結案匯整統計表<電子檔/>

照片JPG原始檔*6-10張<電子檔>＜提供之電子檔須和成果報中的照片一致＞

虎科大

活動成果報告表<電子檔/紙本印雙面*2份>＜合辦社團只要交這個＞

服務名單<電子檔>

照片JPG原始檔*6-10張<電子檔>


