
學務處課外活動指導組誠徵專案工讀生 

需求人數 1-2人 

資格條件 

1. 本校進修推廣部低年級學生為佳。 

2. 具備 office 與一般電腦文書及網頁操作能力。  

3. 熟悉網頁設計及美工設計軟體為佳。  

4. 謹慎細心、耐心、具工作熱忱、認真負責，溝通及協調能力佳者優先錄取。 

工作內容

( ) 

1. 協助就學貸款、學雜費減免業務。 

2. 協助音樂廳借用時音控及相關器材設備操作。 

3. 協助信件收發、公文遞送。 

4. 協助活動或會議茶水準備。 

5. 協助學生活動中心、椰林大道海報張貼管理。 

6. 協助課外組環境維護。 

7. 協助課外組活動。 

8. 臨時交辦事項。 

工作內容 

( ) 

1. 協助課外組轄下場地管理與借用。 

2. 協助課外組器材維護與借用。 

3. 協助音樂廳借用時音控及相關器材設備操作。 

4. 協助信件收發、公文遞送。 

5. 協助課外組網頁管理及校外單位活動訊息網頁公告。 

6. 協助課外組活動場域環境維護。 

7. 協助課外組活動。 

8. 臨時交辦事項。 

工作待遇 

1. 依勞基法最低時薪168元/時。 

2. 每日最高8小時，每月以130小時為上限 (每月工時視實際業務狀況為主) 。 

3. 其他相關權利義務規定依勞基法及本校工讀相關法規辦理。 

應徵方式 

1.準備履歷表乙份親送學生活動中心1樓課外活動組。(如附件) 

2.亦可 email 至課外組信箱或掛號郵寄至本校課外活動組。 

【辦公室開放時間8:30-17:00；email：activity@nfu.edu.tw】 

應徵期限 
1. 自即日起至111年5月20日(四)下午17：00前截止。 

2. 書面資料初審合格後，另行通知面試。 

聯絡人 05-6315145 陳小姐 

註:為符合個資法相關規定，參加甄選人員投遞之基本資料，如需寄回請附

足額回郵信封俾利寄回，其餘人員投遞之資料，於本公告後保存3個月即逕

予銷毀。  



 

課外活動組 專案工讀生甄選履歷表 

姓  名 
 

□男     □女 照  片 

系別/班級  

 
學    號  

連絡電話：  
出生日期 

年  月  日 

應徵項目 請勾選：□工作內容(A) 或 □工作內容(B) 

戶籍地址 
 

通訊地址 □ 同上 

家庭經濟 
狀況 

□ 一般家庭 ⼞經濟弱勢家庭 : ⼞清寒家庭  ⼞ 中低/低收家庭 ⼞身心障礙人士子女 

學歷 

學校名稱 科系（所）肆、畢 起迄時間 

   

   

   

工作經歷 

 

專長 
 

自我簡述 

 

 


