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學務處活動場地借用系統 操作說明 
 

對象：全校教職員生 (採用校務行政帳號登入之) 

基本規則： 

(1) 一張場地借用申請單為同一活動事由。 

(2) 一張場地借用申請單最多 20 筆借用申請資料。 

 

1. 目前可透過學務處網站，找到場地借用系統的連結點。 

網址： https://placeapp.nfu.edu.tw/ 

 

 

2. 在未登入系統前，可先透過場地、或日期時段的設定，搜尋到系統中的借用資料，供使用

者參考。 

 

 

 

 

 

 

https://placeapp.nfu.edu.tw/
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3. 如需登記借用場地，請先「登入」系統！ 

 

 
 

4. 登入系統後，可以提供使用的功能：填表申請、借用記錄等作業。 
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5. 申請填表說明： 

 

 

 

(1) 上方填寫活動主要資訊，學生社團申請，請選填活動編號(行政單位或職員借用，則

可不必填寫活動編號)。 

 

(2) 點選「新增借用」可進入新增模式，請逐一設定借用申請資訊，一次最多 20 筆借用

資料。 

 

(3) 輸入完畢後，記得點選「存檔」按鈕。 
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6. 列印紙本場地借用申請單，並進行紙本核章流程。 

 

 
 

 

 

7. 紙本申請表格式如下： 

 一般場地 
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 音樂廳 

 社團借用音樂廳請先洽詢具有音控執照之操控人員。 

 行政單位借用音樂廳請先洽詢課指組，以利相關作業安排。 

 

 


